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Pisemna prakticka maturitni zkouska zahrnuje ucivo z odborného vycviku a vsech
odbornych vyucovacich predméta, Gstni maturitni zkouska EKONOMIKA zahrnuje ucivo
pfedméti Ekonomika a management, Obchodni provoz a marketing. Ustni maturitni
zkouska UCETNICTVI] zahrnuje uéivo predméti Uetnictvi, Obchodni provoz a marketing,
Zboziznalstvi a Propagaci.

EKONOMIKA - EKONOMIKA, MARKETING, MANAGEMENT

. Ekonomické teorie: predmét ekonomie a ekonomika, vztah ekonomie k jinym védam,
¢lenéni ekonomie, zdkladni ekonomické otazky a zédkladni ekonomické systémy, historicky
vyvoj ekonomickych teorii (hlavni pfedstavitelé; merkantilismus, fyziokratismus, klasicka
Skola a Keynesidnstvi)

. Zakladni ekonomické pojmy: ekonomické subjekty, zivotni troven, zdkon vzacnosti,
potieby a jejich uspokojovani, Maslowova teorie, hospodareni, hospodaisky proces, vyrobni
faktory, hranice produkénich moznosti

. Pracovné pravni vztahy: pojem personalistika, dohody konané mimo pracovni pomér,
pracovni pomér (vznik, zmény a zdnik), pracovni smlouva, povinnosti zaméstnance
a zaméstnavatele, pracovni doba a doba odpocinku, mzda, bezpe¢nost a ochrana zdravi pti
praci

. Trh a jeho zakony: zbozi, penize, funkce penéz, ména, trh, charakteristika a ¢lenéni trhu,
zékony trhu, subjekty trhu, trzni mechanizmus, trzni rovnovaha, konkurence, selhani trhu

. Podnik jako pravni subjekt, podnikani: charakteristika podniku, ¢lenéni podnikd, slozky
podniku, specifikace podnikéni, divody a cile podnikéni, osoby, které mohou byt
podnikatelem, legislativa spojend s podnikanim, Zivnosti

. Obchodni korporace v navaznosti na platny obansky zakonik a Zakon o obchodnich
korporacich: obchodni firma, jednani podnikatele, obchodni tajemstvi, hospodarska soutéz,
obchodni korporace a druzstva dle Zakona o obchodnich korporacich

. Obchodni majetek podniku — dlouhodoby majetek: ¢lenéni majetku, charakteristika
jednotlivych druht majetku, zptsoby pofizeni dlouhodobého majetku, ocenovani
a odepisovani DM, evidence DM, reprodukce DM, technicky rozvoj



8. Obchodni majetek podniku - obéZny majetek: Clenéni obézného majetku firmy a jeho
kolobéh, rychlost obéhu zasob, zdsady racionalniho zdsobovani, plan zasobovani, fizeni
zasob, pravni stranka obchodnich vztaht, logistika, evidence a doklady

9. Financovani podniku: zakladni pojmy, finan¢ni fizeni, vSeobecna pravidla finan¢niho
fizeni, financovani podle ptivodu kapitalu, druhy a zptisoby financovani

10.  Naklady a vynosy podniku, hospodaisky vysledek: charakteristika a ¢lenéni nakladd,
zpusoby snizovani nakladi, charakteristika a ¢lenéni vynost, zplisoby zvySovani vynost,
vypocet hospodaiského vysledku, druhy hospodaiského vysledku, rozdéleni zisku,
vypotadani ztraty

11. Narodni hospodarstvi: charakteristika mikro a makroekonomie, odvétvi NH, sektory
NH, struktura a kolobéh v narodnim hospodaistvi, irovenn NH, faktory ovlivilujici Groven
narodniho hospodafstvi, globalizace a jej vliv na narodni ekonomiky, hospodaiska politika
statu, stinova ekonomika

12. Makroekonomické ukazatele: charakteristika jednotlivych ukazateld, HDP a HNP,
druhy inflace, spotiebitelsky koS, hospodatsky cyklus — jeho faze a charakteristické rysy,
¢isté ekonomické bohatstvi, Seda a ¢erna ekonomika

13. Nezaméstnanost a jeji dopady: trh prace, zdkladni pojmy, ¢lenéni nezaméstnanosti,
pri¢iny vzniku a jeji dasledky, méfeni obecné miry nezaméstnanosti, tripartita, vladni
opatfeni, rozdil mezi praci a pracovni silou

14.  Verejné finance: funkce statu a jeho nastroje, subjekty hospodaiské politiky, statni
rozpocet a fiskalni politika jako néstroj hospodarské politiky, monetarni systém

15.  Datiovy systtm CR: pojem daii, princip solidarity a nenavratnosti dani, struktura
danové soustavy, zakladni pojmy, dan z pfijmu fyzické a pravnické osoby, DPH — dafi na
vstupu a na vystupu, platce a neplatce DPH

16.  Pojistovnictvi v CR: pfedmét a pravni Gprava pojistovnictvi, trh pojistovacich sluzeb,
¢lenéni pojistoven, druhy komerénich pojiSténi, socidlni a zdravotni pojiSténi, zakladni
pojmy, instituce spojené s pojisténim

17.  Bankovni systém CR: struktura bankovniho systému, centralni banka, ukoly a nastroje
centralni banky, obchodni banky a jejich €innost, cile obchodnich bank, uvérova ¢innost
bank: vymezeni tvérovych operaci, ¢lenéni a druhy Gvérovych produkti, zajisténi Gveéra

18. Management: definice managementu a manazera, manazer, lidr a podnikatel, role
manazera podle trovné fizeni a podle stylu fizeni, manazerské funkce faktory, faktory
ovliviiujici volbu organizacéni struktury, hodnoceni manaZzera



19.  Marketing, prodej: definice marketingu, podstata, vyznam a cile marketingu,
marketingové koncepce - historie a vyvoj, rozliSeni pojmii marketing a prodej, informacni
systém marketingu, segmentace trhu, strategické planovani marketingu, marketing a jeho
role ve spolec¢nosti, diverzifikace rizika

20.  Marketingovy mix: marketingova komunikace, cile a metody marketingové
komunikace, vlivy ptisobici na komunikaci, formy komunikace, néstroje komunika¢niho
mixu, marketingovy vyzkum

UCETNICTVI

1. Pravni Gprava ucetnictvi: pfedmét ucetnictvi, vyznam a funkce Gc¢etnictvi, pravni normy,
smérnd uctova osnova a uctovy rozvrh, vnitropodnikové smérnice, ucetni zédsady

2. Dokumentace: pravni Giprava Géetni dokumentace a jeji vyznam, ucetni doklady — vyznam
a Clenéni, nalezitosti a ob&h Ucetnich dokladl, danové doklady, Getni zapisy v Ucetnich
knihéach, opravy ti€etnich zaznamt, vyhotovovani Gcetnich dokladt

3. Inventarizace: vyznam inventarizace a zakladni pojmy, postup pii provadéni inventarizace,
druhy inventarizaci, terminy, inventarizacni rozdily, ptiklady wcétovani inventarizace

pokladny a zasob

4. Dlouhodoby majetek: charakteristika a ¢lenéni DM, G¢tovani potizeni DM, evidence DM,
technické zhodnoceni DM, opotiebeni DM, vypocet odpisti a jejich zauctovani

5. Mzdy a zaméstnanci: zakladni pojmy, U¢tovani mezd, mzdova evidence

6. Rozvaha: jeji podstata, sestaveni rozvahy, rozdéleni aktiv a pasiv, zmény rozvahovych
polozek, rozpis rozvahy do rozvahovych U¢tl, princip Gc¢tovani na rozvahovych uétech

7. Rozpis rozvahy do ucti: ucty aktivni a pasivni, obraty, pocatecni a kone¢né stavy, rozvahy
na konci ti€etniho obdobi, princip podvojnosti a souvztaznosti v ucetnictvi

8. Uket: pojem a struktura uétu, druhy &, podstata podvojnosti a souvztaznosti, zptsoby
uctovani na rozvahovych a vysledkovych uctech

9. Uctova osnova: druhy ucetnich osnov, rozdéleni do ucetnich tfid a skupin, rozbor ucta,
syntetickd a analyticka evidence, uctovy rozvrh

10. Uétovani zasob: druhy zasob, evidence, zplisob potfizeni, prodej zbozi, zplisoby uétovani
zasob A a B, zavinéné a nezavinéné manko ve skladé



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Uctovani na finanénich uctech: uctovani pokladny, cenin, uvérd, uctovani schodku
a piebytku v pokladné, penize na cesté

Uc¢tovani zauétovacich vztahi: uctovani pohledavek, zavazki, i¢tovani se zaméstnanci, dai
z ptidané hodnoty

Uktova tiida 4: kapitalové udty, co tvoii zakladni kapitél, zpiisoby Gétovani na uétu 411
a 491, uétova t¥ida 7, vyznam PUR, KUR

Udetni uzavérka a zavérka: postup uzaveérkovych praci, zajisténi uplnosti, spravnosti
a prikaznosti t€etnictvi, dohadné polozky

Knihy v uetnictvi a v danové evidenci: hlavni kniha, denik, otevirani a uzavirani uctu,
podrozvahové Ucty, uzaveérkové ucty, ucetni knihy pro dainovou evidenci

Uzavreni ucetnictvi: jednotlivé kroky ucetni zavérky, sestaveni ucetni zavérky (rozvaha,
vykaz ziski a ztrat, ptilohy, vykaz cash —flow), otevirani ucetnich knih na zac¢atku ucetniho
obdobi

Niéklady a vynosy: druhy, jejich Uc¢tovani, prechodné Gcty aktiv a pasiv, naklady piiStich
obdobi

Zjisténi danového zakladu: zaklad dané v danové evidenci a v ucetnictvi, vypocet dané
Z prijmu a jeji zauctovani

Darnova evidence: penézni denik — obsah, ¢lenéni, uctovani pohybu penéz mezi pokladnou
a bankou, pribézné polozky, ¢lenéni piijml a vydajl

Danova evidence: kniha pohledavek a zavazkt — obsah a G€tovani, pomocné tcetni knihy
Vv danové evidenci, obsah ucetni uzavérky v daitové evidenci

OCHODNI PROVOZ, ZBOZiZNALSTVIi, PROPAGACE

Obchod, charakteristika obchodniho provozu: charakteristika vyvojovych etap obchodu,
vysvétleni pojmu obchod, funkce obchodu, ¢initelé obchodniho provozu. Sluzby obchodu:
vyznam sluzeb, rozdé€leni sluzeb (placené, neplacené, zprostfedkované)

Prodejna: jeji charakteristika, vnéjsi a vnitini Gprava prodejny, rozdéleni prostor podle
pracovnich operaci, bezpecnost prace a hygiena v prodejnach, zatizeni prodejny - pozadavky
na zafizeni, zakladni druhy zafizeni podle jednotlivych ¢innosti. Maloobchod: rozdéleni
maloobchodni sité, ukoly maloobchodu, charakteristika hlavnich typt provoznich jednotek.



10.

11.

12.

Pracovnici prodejny: ¢lenéni pracovnikl a jejich pracovni naplii, povinnosti pracovnik,
pracovni fad, osobni hygiena, hygiena a estetika pracovniho prostiedi

Obchodni operace (odbér, prejimka, skladovani zboZi, prodej): ndkup zbozi, kupni
smlouva, odbér a druhy pfejimek, reklamace zavad zjisténych pifi dodavce, skladovaci
prostory, zafizeni pro skladovani, zasady skladovani zbozi, ptiprava zbozi k prodeji,
oznaceni zbozi cenou, vlastni prodej zbozi, jednotlivé faze prodejniho procesu

Formy prodeje: jejich rozd€leni (zakladni a doplitkové), charakteristika zafizeni podle
jednotlivych forem prodeje. Technika prodeje zbozi, ¢arovy kéd: vazeni, druhy vah,
méteni zbozi, doklady o ndkupu, prace na kontrolni pokladné, druhy pokladen, ¢arovy kod
- charakteristika, pouziti carového kodu

Doprava a preprava zboZi: druhy dopravy, ptfednosti a nevyhody jednotlivych druhii
dopravy. Prodejni cesty, vyznam a zpisob distribuce: zptisoby odbytu, optimalni vyrobce
a prostfedek, distributofi, distribu¢ni kanaly

Velkoobchod: vyznam, funkce, ¢lenéni velkoobchodnich skladd, pracovni operace ve
velkoobchodé. Mechanizaéni prostfedky pro manipulaci a skladovani, ostatni zarizeni
skladu

Dodavatelé: povinnosti dodavatele i odbératele, druhy dodavek, objednavani zbozi
prodejnou. Formy platebniho styku: hotovostni prodej, bezhotovostni, prodej na splatky,
na aver

Inventarizace: pojem, vyznam, druhy inventarizaci podle rozsahu a Casu, inventariza¢ni
komise, postup pii provadéni inventarizace, inventarizaéni rozdily, chyby, inventariza¢ni
Zapis

Odpovédnost za Skody: Skoda — definice, druhy Skod (zavinéné, nezavinéné), povinnosti
zaméstnavatelll 1 zaméstnanci pii predchdzeni Skodam, hmotna odpoveédnost

Ochrana spoti‘ebitele a SdruZeni spotiebitelii: prava spotiebitele, vybrana ustanoveni
tykajici se povinnosti pii prodeji vyrobkil, diskriminace, poctivost prodeje, zakaz klamani
spotiebitele, informaéni povinnosti. Zakon o Ceské obchodni inspekci, Zaikon
0 potravinach a tabakovych vyrobkii: opravnéni pracovnikii COI, opatfeni, sankce

Skladovani zboZi: piejimka a uskladnéni zboZi, vady pfi odbéru, skladovaci podminky
a prostory, zasady skladovani zbozi, rozdéleni skladt, doklady ve skladech. Obaly: vyznam
a funkcnost oballl, druhy obalt

Uvod do zboZiznalstvi: vznik zboZiznalstvi, definice zbozi, uzitnd hodnota, uZitné
vlastnosti, jakost zbozi, technicka normalizace



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Vlivy pusobici na jakost: fyzikalni chemické, biologické, moralni, spotiebitelské — jejich
charakteristika, zasady prevence proti vlivim

Miéko a mlééné vyrobky: mléko, tvaroh, jogurt, maslo, smetana - charakteristika, druhy,
preprava, uchovani a technologické pozadavky

Textilni zboZi, bytovy textil, textilni galanterie: rozd¢leni sortimentu, druhy textilnich
vlaken, pfize, Uprava, pleteniny, odévy, velikost odévl, bytovy textil, ostatni sortiment,
skladovani

Potravinarské zboZi rostlinného pivodu: mlynské vyrobky, pekaiské vyrobky, téstoviny,
cukrovinky: vyznam ve vyzivé, vyroba peciva, trzni druhy, skladovani

Maso a masné vyrobky: vyznam masa ve vyzive, vysekové maso, vlivy ptisobici na zbozi,
zrani masa, zdravotni nezavadnost, vady masa, konzervovani, jakostni znaky, skladovani,
trzni druhy masnych vyrobkda, tuky

Primyslové zbozi (sklo, keramika, stavebni materialy): podstata a typy skla, sklarské
suroviny, vyroba skla, vady skla, skladovani, uziti, podstata a rozdé€leni keramiky, sortiment
keramickych vyrobkt, druhy

Propagace —ivod: charakteristika, historie propagace, druhy a néstroje propagace, zakladni
propagacni prostiedky, odpoveédnost za propagaci

Propagace — akce, reklama: zasady aranzovani, charakteristika, propagacni akce a reklama



